江西农业大学教职工请假审批表
	姓名
	
	所在部门
	

	请假时间
	年  月  日至    年 月 日

	请假事由：

本人签字：

年 月 日
	部门意见
	领导签字：     部门盖章
                 年  月  日

	
	人事处意见
	                 年  月  日

	
	校领导意见
	领导签字：     部门盖章
                 年  月  日


注：请假审批表于请假日期前三天报送人事处，相关证明材料附后。本表一式两份，本单位一份，人事处一份。
……………………………………………………………………………………………………………………..
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